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l. BENDROSIOS NUOSTATOS

Si Asmens duomeny tvarkymo veiklos jrady vedimo tvarka (toliau — Tvarka) nustato
Vilniaus ,,Ateities” mokyklos (toliau — Istaiga) asmens duomeny valdytojo pareiga vesti asmens
duomeny tvarkymo veiklos jrasus, vadovaujantis BDAR 30 straipsnio reikalavimais. Si Tvarka yra
skirta uztikrinti atskaitomybés principo jgyvendinima.

Sios Tvarkos tikslas — uztikrinti, kad visi asmens duomeny tvarkymo procesai bty
dokumentuoti ir atsekami, atitinkantys teisés akty reikalavimus.

Tvarka parengta vadovaujantis 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentu (ES) 2016/679 (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas, toliau — BDAR).

Visi Istaigos darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, privalo laikytis Sios Tvarkos
nuostaty.

1. ASMENS DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASU TURINYS IR PRINCIPAI

Irasai pildomi elektronine forma ir yra naudojami grieztai tik darbo reikméms.
Asmens duomeny tvarkymo veiklos jraSuose privalo biti nurodyta:

e Duomeny valdytojo pavadinimas ir kontaktiniai duomenys: [staigos pavadinimas
ir kontaktiné informacija.

e Duomeny tvarkymo tikslas: aiskiai ir detaliai aprasomas tikslas, kuriuo renkami
duomenys (pvz., personalo administravimas, jdarbinimas, mokiniy ugdymas,
mokiniy maitinimas).

e Duomeny subjekty kategorijos ir asmens duomenys: nurodomos duomeny
subjekty kategorijos (pvz., darbuotojai, mokiniai, jy tévai/globéjai) ir konkretis
asmens duomenys (pvz., vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, adresas).

e Duomeny tvarkymo pagrindas: nurodomas teisinis pagrindas, kuriuo remiantis
duomenys tvarkomi, pavyzdziui, teisés aktas, sutartis, sutikimas.

e Duomeny gavéjai: nurodomi duomeny gavéjai, kuriems asmens duomenys buvo
atskleisti.

e Duomeny saugojimo ir iStrynimo terminai: nurodomas konkretus duomeny
saugojimo terminas.

e Saugumo priemonés: nurodomos technings ir organizacinés saugumo priemones,
taikomos asmens duomenims apsaugoti, pavyzdziui, duomeny Sifravimas, prieigos
kontrolés mechanizmai.

I1l.  JRASU VEDIMO PROCESAS IR PRIEZIURA

IraSy atnaujinimas: atsiradus naujam duomeny tvarkymo tikslui ar pasikeitus esamoms
aplinkybéms, jraSas nedelsiant papildomas, paZymint pakeitimo datg ir priezast;.

Priezitira ir kontrolé: uz Sios Tvarkos nuostaty laikymasi ir dokumenty atnaujinimg yra
atsakingas asmuo, paskirtas tvarkyti duomeny apsaugg Istaigoje.

Auditas: ne reciau kaip kartg per metus turi bati atlickamas asmens duomeny tvarkymo
veiklos jraSy auditas, siekiant jvertinti jy tikslumg ir atitikimga realiai situacijai.

Konfidencialumas ir etika: jrasy vedimas ir duomeny tvarkymas turi uZtikrinti
konfidencialuma, intelektinés nuosavybés teises ir bendruosius etikos principus.
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DUOMENU VEIKLOS JRASU VEDIMO ZURNALAS

Priedas Nr.1

Eil. Duomeny Duomeny Duomeny Duomeny Duomeny Duomeny Duomeny Naudojamos
Nr. Tvarkytojas tvarkymo tikslas subjektai ir tvarkymo gavéjai saugojimo iStrynimo saugumo
(jei taikoma, ir bendro (idarbinimas, prekiy ir asmens pagrindas (duomeny gavéjai, terminai (panaikinimo) techninés ir
duomeny tvarkytojo) (ar) paslaugy duomenys kuriems buvo arba (10 mety po terminai organizacinés
pavadinimas (le f|z_|n|s par(jjav!mas, pgrsonalo (darbuotojai, IT(us z_atskle:jstl ar sutarties (10 mety po priemonés
asmuo — vardas ir administravimas) Klientai, mokiniai, itaip perduoti ivykdymo, 30 sutarties jvykdymo, ( o
pavardé) L .. asmens duomenys) kalendorini 7 programiné jranga
jgalioti atstovai, jy U 30 kalendoriniy lat
d de dieny) dieny) yra nuoatos
vardas, pavarde, U atnaujinama,
gimimo data, .
apriipinta
adresas) S
ugniasienemis 1r
antivirusinémis
programomis,
asmenys, dirbantys
su asmens
duomenimis, yra
saistomi teisés
aktuose nustatyty
konfidencialumo
pareigy)
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