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1. Vilniaus ,,Ateities mokyklos (toliau — Jstaigos) bibliotekininkas yra Il grupés Svietimo jstaigos vadovo
pavaduotojas, dirbantis pagal darbo sutart].
2. Pareigybés lygis — A2.
Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti atitinkamg i$silavinima, taip pat ne mazesnj kaip 2 (trejy) mety pedagoginio darbo stazg;

3.2. gerai mokeéti lietuviy kalba, jos mokejimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy,
patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688 reikalavimus;
3.3. ne Zemesniu kaip Bl kalbos mokéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby metmenyse
nustatyta ir apibudinta Sesiy kalbos mokejimo lygiy sistema) mokéti bent vieng i$ trijy Europos Sajungos
darbo kalby (angly, pranctizy ar vokieciy);

3.4. mokéti naudotis informacinémis technologijomis;

3.5. iSmanyti ir gebéti pagal kompetencija taikyti darbg reglamentuojancius teisés aktus;

3.6. gebeti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

3.7. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos konstitucija, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu,
Svietimo jstatymu, Vaiko teisiy konvencija ir kitais teisés aktais, reguliuojanciais $vietimo jstaigy veikla,
mokiniy ugdyma ir jy teisiy apsauga, darbo santykius, Vyriausybés nutarimais, Svietimo ir mokslo

ministerijos jsakymais, reglamentuojanciais Svietimo jstaigy veikla.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. planuoja, analizuoja, apibendrina mokyklos bibliotekos darbg ir atsiskaito mokyklos direktoriui;



4.2. komplektuoja ugdymo procesui reikalingg programing, informacing, mokslo populiariajg literatiira;
4.3. pildo, tvarko ir saugo mokyklos bibliotekos fondo dokumentus;

4.4. rengia naudojimosi bibliotekos taisykles;

4.5. sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus (kartotekas);

4.6. uzsako, registruoja ir tvarko spaudos komplektus;

4.7. organizuoja jstaigos biblitekos apriipinimg reikalainga technika ( kngos, bendrosios apskaitos
knygos, skirtukai ir kt.);

4.8. supazindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka taisyklémis;

4.9. mokina naudotis atviru bibliotekos fondu, padéda rasti informacija;

4.10. dalyvauja iSimant spaudinius, dokumentus i$ bibliotekos fondo ir nurasant i§ bibliotekos fondo
apskaitos nepaklausius, praradusius aktualuma, susidévéjusius, sugadintus arba negrazintus skaitytojy,
prarastus ypatingomis aplinkybémis (d¢l gaisro, vagystés ir pan.) bei iSaiskéjus leidybos defektams;

4.11. registruoja knygas bei leidinius bibliotekoje nustatyta tvarka;

4.12. priima i§ skaitytojo vietoje prarasty ar sugadinty knygy (dokumenty) ar jrangos tokius pat arba
pripazintus lygiavertes knygas (dokumentus) ar jranga;

4.13. uztikrina darbo bibliotekoje, skaitykloje drausme ir riipinasi fondo sauga;

4.14. rengia meting mokyklos bibliotekos ataskaita, teikia jg mokyklos direktoriui;

4.15. dirba sgziningai, laikosi darbo drausmés ir etikos normy;

4.16. neskleidzia tarnybiniy paslapciy ar kitos konfidencialaus pobtidzio informacijos, susijusios su
bibliotekos veikla;

4.17. vykdo kitus teisés akty nustatytus ar mokyklos direktoriaus priskirtus nenuolatinio pobiidZio
pavedimus pagal kompetencija;

4.18. Bibliotekininkas uz savo funkcijy nevykdyma ar netinkama jy vykdyma, dél jo kaltés padaryta Zalag

atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




