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DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIO REIKALAMS PAREIGYBES APRASYMAS
| SKYRIUS

PAREIGYBE

1. Vilniaus ,,Ateities mokyklo (toliau — Jstaigos) direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams yra Il grupés
Svietimo jstaigos vadovo pavaduotojas, dirbantis pagal darbo sutart;.
2. Pareigybés lygis — A.
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SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti aukstaji universitetinj ar jam prilygintg i$silavinimg ir pedagogo kvalifikacija, taip pat ne
mazesnj kaip 3 (trejy) mety pedagoginio darbo staza;

3.2. turi biti iSklausgs Svietimo ir mokslo ministro nustatyta tvarka pedagoginiy ir psichologiniy Ziniy
kursa;

3.3. gerai mokeéti lietuviy kalba, jos mokejimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy,
patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688 reikalavimus;
3.4. ne Zemesniu kaip Bl kalbos mokéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby metmenyse
nustatytg ir apibiidintg SeSiy kalbos mokéjimo lygiy sistemg) mokéti bent vieng 1S trijy Europos Sajungos
darbo kalby (angly, pranctizy ar vokieciy);

3.5. turéti darbuotojy saugos ir sveikatos bei gaisrinés saugos pazyméjimus, gerai iSmanyti darbuotojy
saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, civilinés saugos ir vieSyjy pirkimy jstatymus bei higienos
reikalavimus;

3.6. mokéti naudotis informacinémis technologijomis;

3.7. iSmanyti ir gebéti pagal kompetencija taikyti savo darbe administracinj — Ukinj darba
reglamentuojancius teiseés aktus;

3.8. mokéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas ir konfliktus,
dirbti komandoje;

3.9. gebeti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas;

3.10. turéti organizaciniy sugebéjimy vadovauti personalui, bendrauti su mokyklos bendruomenés
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nariais;

3.11. biuti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos konstitucija, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu,
Svietimo jstatymu, Vaiko teisiy konvencija ir kitais teisés aktais, reguliuojanéiais $vietimo jstaigy veikla,
vaiky ugdyma ir juy teisiy apsauga, darbo santykius, Vyriausybés nutarimais, Svietimo ir mokslo

ministerijos jsakymais, reglamentuojanciais Svietimo jstaigy veikla.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. organizuoja mokyklos tikio ir aptarnaujancio personalo darbuotojy darbg, uztikrina, kad tikio objektai
veiklos sutrikimy;

4.2. rupinasi jstaigos turto saugumu, jo atnaujinimu, papildymu;

4.3. organizuoja budé¢jima istaigoje;

4.4. kontroliuoja jstaigos jrangos naudojima, jos techninj stovi;

4.5. tvarko medziagy nuraSymo dokumentacija;

4.6. laiku organizuoja gedimy Salinima ir tkiniy avarijy likvidavima;

4.7. organizuoja techninio personalo darbuotojy darba, paskirsto darbo plotus ir funkcijas, sudaro darbo
grafikus;

4.8. aprapina pagalbinj personala asmeninémis apsaugos priemonémis ir darbo priemonémis;

4.9. nuraSo nusidévéjusj inventoriy ir atsiskaito jstaigos buhalterijai;

4.10.0rganizuoja jstaigos patalpy priezitira, elektros tikio, $ilumos mazgo, vandentiekio ir kt. priezitira;
4.11. rengia jstaigos pastaty ir jy konstrukcijy sezonines bei neeilines apZiliras ir apZiliry metu organizuoja
rasty defekty Salinima;

4.12. vykdo patalpy , pastaty ir lauko teritorijos prieziiirg pagal darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés
saugos ir sanitarijos reikalavimus;

4.13. tikrina, kad medziagy, prekiy, gaminiy likuciai atitikty nurodytiems buhalterijos dokumentuose;
4.14. organizuoja klasiy aprtpinimg baldais, dezinfekavimo medziagomis, valikliais, plovikliais ir Kkt.;
4.15. prizitri ir organizuoja ziemos metu sniego ir varvekliy valyma nuo jstaigos pastato stogo, jstaigos
teritorijoje esanciy keliy ir taky barstymag smeéliu ir druska, vykdo zaidimo aiksteliy kontrole;

4.16. organizuoja jstaigos patalpy apsauga, gerbiivio jrengima, apZzeldinimo, reklamos, Sventinio

apipavidalinimo darbus bei véliavos i§kélimg nustatyty Svenciy dienomis;



4.17. palaiko tvarka darbo vietoje ir tausoja jstaigos inventoriy;

4.18. vykdo degaly, elektros energijos, Silumos energijos ir vandens apskaita;

4.19. vykdo jstaigos direktoriaus pavedimus ir uzduotis, susijusias su savo vykdoma veikla;

4.20. laikosi Svietimo jstaigy nusistatyty etikos normy ir jstaigos vidaus tvarka nustatanc¢iy dokumenty
reikalavimy;

4.21.nuolat gilina ir tobulina savo dalykines zinias, dalyvauja kvalifikacijos kélimo
atestacijose/seminaruose;

4.22. bendradarbiauja su kolegomis, palaiko gerus darbo santykius, dalinasi mokslo patirtimi;

4.23. vykdo Lietuvos Respublikos jstatymus, kitus teisés aktus, jstaigos nuostatus, laikosi jstaigos vidaus ir
darbo tvarkos taisykliy, darbuotojy saugos ir sveikatos bei gaisrinés saugos, elektrosaugos, saugaus eismo
taisykliy reikalavimy, mokytojo etikos normuy;

4.24. uztikrina asmens duomeny apsaugg teisés akty nustatyta tvarka;

4.25. tinkamai atlieka priskirtas funkcijas, jstaigos direktoriaus pavedimus;

5. Direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams uz savo funkcijy nevykdymg ar netinkamg jy vykdyma, d¢l

jo kaltés padarytg zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




